南京航空航天大学

单证工程硕士、单证MBA、高校教师、同等学力人员缴费情况审核单（一）

姓    名               学   号                  入学时间                 指导老师             

领域、专业                   工作单位                      联系方式                    

	研究生类型              (选择类型打√)
	工程硕士生
	单证工商管理  [MBA］
	高校教师
	同等学力人员申请硕士、博士学位

     学费应缴纳                     元，实
际缴纳           元。 
                 研究生院学位办

                 （签字、公章）

        年   月   日

	
	　
	　
	　
	

	审核部门
	

	学  院（签字、公章）
   学费应缴纳            元。
           年   月   日
	研究生院综合办
（明故宫校区：综合楼503、501
江宁校区（二、四）：行政楼302）

（签字、公章）
学费应缴纳            元，实际缴纳          元。              

            年   月   日
	


注：经各学院、研究生院综合办签字盖章后该生方可送审答辩。经费审核完成后，该表请学生自行保管，离校时继续办理单二各项手续

单证工程硕士、单证MBA、高校教师、同等学力人员离校手续存查单（二）

	序号
	单     位
	内     容
	注意事项
	负责人签字

	1
	导 师
	清理手续
	

	2
	所在学院

教务员
	1、提交2本纸质学位论文、电子版学位论文、2张纸质版照片、1份电子版照片；
2、有学生证的同学交还学生证；
3、 提交本人签名的工程硕士/同等学力/MBA学位基本数据表。
	1、1本线装由学院送档案馆、1本胶装送学院资料室；纸质照片制学位证书用，电子版照片身份证号命名；电子论文承诺书一页必须有电子签名，电子版论文要求WORD或PDF格式，学号+姓名作为文件名；
2、学位基本数据表是制作学位证书的重要依据，答辩后2天内交学院。 
	

	3
	图书馆
	1、还清图书资料、交还借书证；2、提交1本线装纸质及电子论文。
（本部、江宁校区图书馆均可办理）
	

	4
	集体宿舍管理科
	清查家具和交宿舍钥匙（本部、江宁宿管科均可办理）
	

	5
	财务处

（本部综合楼330室）
	清理住宿费
	

	
	
	清理借款
	

	6
	档案馆（荟萃楼）
	办理学位档案卡（1、本部学位照由学院提前联系宣传部预约拍摄时间；84896107；2、江宁校区教育超市飞尔图像照相点拍摄与签字）
	

	7
	科技部

（本部综合楼610室）
	成果与知识产权管理办公室办理知识产权承诺   （周二、四在江宁行政楼213）
	

	8
	学位办

（本部综合楼521室）
	同等学力申请硕士、博士学位人员自行至学位办领取学位证书
同等学力申请博士学位人员需要提交一本线装论文
	

	9
	学位办

（本部综合楼521室）
	工程硕士、高校教师、单证MBA学生由学院教务员收集此表后集中领取学位证书


年      月      日 
