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新教职工入职报到办事指南 
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A.新进教职工入职报到注意事项 

 

详见

http://rsc.nuaa.edu.cn/2018/0612/c7338a120378/page.htm 
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B.新教职工入职线上服务操作手册 
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一. 新教职工入职手续办理 

1.用户注册 

在 PC 端输入网址（http://ehall3.nuaa.edu.cn/login），进入学校网上办事大厅，

点击“校外用户”输入手机号码，获取短信验证码，进行快捷登录。 

 

2.入职手续申请 

（1） 进入入职手续办理页面，点击“个人申请”开始报到手续办理。 
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（2） 新教工进行信息填报完成后，点击下一步进行表单填写，填写完成后提交。 

 

（3） 新教工填写完成提交后，即可等待学校进行入职审批，入职审批由报到单

位以及人事处相关负责老师进行处理，处理过程进度会有短信提醒。 

 

（4） 在提交审批后，若信息有误会被驳回给新教工，或者因为某些原因终止任

务，新教工会收到相应的短信通知，并请根据驳回或终止原因，重新修改

报到申请后，再次提交。 
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（5） 报到审批通过后，新教工会收到通知短信。 

 

  



 7 

二. 新教职工账号激活 

新教工按照上述收到的工号分发的短信，请按照短信提示登陆网址

（http://i.nuaa.edu.cn）激活统一身份认证。 
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三. 新教职工校内业务办理 

1.个人信息填报 

教职工登录（http://ehr.nuaa.edu.cn）进入人事系统个人填报页面，完善个

人基本信息、学习经历、工作经历等子集信息然后点击提交，等待人事处审核。 

 

2.聘用合同签订 

新教职工按照要求打印聘用合同，经本人签字后提交人事处。 

 

3.查看校内业务办理说明 

新 教 工 在 激 活 账 户 后 ， 在 网 上 办 事 大 厅 中 查 看 报 到 进 程

(http://ehall3.nuaa.edu.cn/v2/site/entryIndex)，可以查看到您可以办理的校内业

务，根据对应的办理要求进行相应的校内服务办理。 

http://ehr.nuaa.edu.cn/


 9 

 

 

四. 下载 i.南航 APP 

为进一步方便教工办理学校办理校内相关业务，可下载 i·南航。Android 手

机可扫明二维码进行下载，ios 用户请在 App Store 下载。 

 

i·南航 

 


