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附 1-5 

仪器设备类固定资产清查盘点操作手册 

一、盘点方式 

手机登录 i 南航 APP，搜索“资产盘点”。 



2 
 

二、盘点操作 

1.选择盘点任务，请选择 2025 年设备家具类资产清查。 
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2.进入盘点任务后可通过以下方式进行盘点。 

（1）扫码盘点 
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（2）输入编号盘点 
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（3）通过手工标记盘点 
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三、修改资产信息 
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四、资产变动审批 
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五、查询记录与删除盘点 
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六、清查汇总情况查询 

网页端可导出清查盘点明细清单。 
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